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QUY CHE LAM VIEC A ]
CUOC HOP DAI HOI DONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2020

} CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi ap dung v \ q
Quy ché nay dugc su dung cho viée t6 chuc cudc hop Dai hoi dong cd dong

thuong nién nam 2020 (sau day dugc goi tit la Dai hoi) cua Cong ty Cb phan Tu van
Thiét ké - Kiém dinh va Dia k¥ thuat(sau day goi tat 1a Cong ty).

Pieu 2: Quy phé nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cd dong va cac bén
tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3: Cd dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh
tai Quy ché nay.

‘ CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU DAI HOI

Didu 4: Diéu kién tham dy Dai hoi |

Cac cb dong c4 nhan hodc nguoi dai di¢n theo uy quyén cla c¢b dong 1a to chirc co
tén trong danh sach cd dong tai ngay chét quyén tham dy Dai hoi c6 quyén truc tiép tham
du Dai hoi hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy Dai hoi.

) i ) CHU()’NG ar - o X
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN
THAM GIA DAI HOI

Dﬁéu 5: Quyén va nghia vu ciia cac ¢6 dong hodc nguwoi dai dién theo Gy quyén

1. C6 dbng hodc nguoi dai dién theo uy quyén dugc quyén tham du Dai hoi, dugc
biéu quyét tit ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh cua Diéu 1¢ té chirc va hoat dong
ctia Cong ty, Luat Doanh nghiép va céc van ban phap luét lién quan khac.

2. Tai Dai hoi, mdi ¢ déng hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi téi tham du cudc
hop Pai hdi phai mang theo Chung minh nhan dan (hodc gidy to tuy than khac c6 kha
ning chiing minh), Gidy moi, Gidy uy quyén (néu c6), ndp cho Ban kiém tra tu cach co
dong va dugc nhan The biéu quyét

3. C6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén Pai hoi mudn co quyén diang ky
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ngay, sau do co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai ho, nhung Chu toa khong co
trach nhiém ding Dai hoi va hi¢u luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

4. Co dong khong tham du dugc va cling khong uy quyen cho nguoi khac thi gui
phleu biéu quyét thong qua gui thu, thu dién tu khong muén hon thoi diém tién hanh
kiém phleu da néu trong chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong.

5. Cb (dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen phai tuan thu cac quy dinh tai Quy ché
nay, su diéu khién ctia Chi toa va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

- Trong qua trinh dién ra Pai hoi, cd6 dong khi ra ngoai hoi truong phai xin phép va
duoc sy déng y ciia Chi toa Dai hoi .

- Trong thoi gian dién ra Dai hoi dong c6 dong, cic cd dong phai tuén thu theo su
hudng dan cua Chu toa Pai hoi , tng x& van minh, lich su, khong gay mat trat tu.

- Cac cb dong phai gitt bi mat, ky luét phat ngon, thuc hi¢n dung ché do st dung
va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua dugc
Chu toa Dai hoi cho phép.

- Nguoi dugc uy quyén tham du dai hoi khong dugc ty quyén lai cho nguoi khac
tham dy Dai hoi.

6. Phat biéu y kién trong Dai hoi: Co dong dang ky ndi dung phat biéu véi Chi toa
Dai hoi (qua Thu ky Dai ho1). Khi phat biéu hodc can tranh luén thi gio tay. Chi khi dugc
Chu toa Dai hoi nhét tri m&i duoc phat biéu. Moi c¢d dong phat biéu khong qua 5 phut,
noi dung cin ngén gon, tranh trung lap.

Piéu 6: Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach cb dong
1. Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh.
2. Nhiém vu cua Ban 1<1em tra tu cach c6 dong:

- Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién uy quyén dén du hop: Kiém tra Chimng
minh nhan dan (hodc gidy to tiy than khéc c6 kha nang ching minh), Gidy moi, Gidy uy
quyén (néu co).

- Phat tai liéu hop (néu co) cho c6 dong hodc nguoi dai dién uy quyén ctia cac cd
dong.

- Léap va bao cdo trudc Dai hoi két qua kiém tra tu cach cd dong tham du Dai hdi.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Poan Chiu toa va Ban thu ky

1. Chu toa va thanh vién Doan chu toa gom Chu tich Hoi dong quan tri; thanh vién
HPQT kiém Giam dbc va 01 thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri 1a
Chu toa Dai hoi. Poan chu toa cé chuc nang diéu khién Dai hoi.

2. Quyét dinh ctia Poan Chu toa vé vin @ trinh tu, thu tuc hodc cac su ki¢én phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Dai h¢i s&¢ mang tinh phan quyét cao nhit. Doan Chu toa tién
hanh céc coéng viéc duge cho la cén thiét dé dleu khién Pai hoi mot cach hop 1€ va co trat
tu va phan anh duoc nguyén vong cua da sb 6 dong, dai dién ¢6 dong tham du Dai hoi;
Hudng dan cac cb dong thue hi¢n Chuong trinh Dai hoi va thao luén; Trinh dy thao, két
luan nhitng Van dé cén th1et dé Pai hoi dong co dong biéu quyét; Giai dap cac vin dé do
Dai hoi dong ¢ ~dong yéu cau.

3. Khong cén liy y kién cua Dai hoi, bat ctr luc ndo Poan Chu toa ciing ¢ thé tri
hoin Dai hoi dén mot thoi diém hodc dia diém khéac (phu hgp voi quy dinh tai Diéu I¢
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Coéng ty, Luét doanh nghiép) néu nhan thay rang;:

a. Hanh vi cta nhitng ngudi c6 mit can tré hodc c6 kha nang can tro dién bién c6
trat tu cua cudc hop;

b. Su tri hodn 14 cin thiét dé cac cong viéc cta Dai hoi dugc tién hanh mot cach
hop 1€.

4. Thu ky Dai hoi do Chu toa Dai hoi gi6i thiéu, thyc hién cac cong viéc tro giap
theo phan cong cua Doan Chu toa gém: Ghi chép day du, trung thue cac ndi dung Pai
hoi; Hd tro Chu toa cong bd du thao cac van kién, két ludn, Nghi quyét cua Dai hoi va
thong bao cua Chu toa gui dén céac cb dong khi duoc yéu cau; Tiép nhén phiéu dang ky
phat biéu cua cac cd dong

biéu 8: Quyen va nghia vu cia Ban kiém phleu

- Ban Kiém phleu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi dong cd dong théng qua gdm
01 Truong ban va mdt so iy vién.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+ Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cia cac cd dong, dai dién ¢ dong;

+ T6 chirc kiém phleu

+ Lap Bién ban kiém phleu va cong bd trude Dai hoi dong cb dong;

+ Gt lai Bién ban va toan bo phiéu ghi nhan biéu quyét cho Chii toa Dai hoi.

‘ CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI

Diéu 9: Diéu kién tién hanh Dai hoi
Dai hoi duogc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 51% tng so

c¢b phan c6 quyén biéu quyét, theo danh sach co dong duoc 1ap tai thoi diém triéu tap Dai
hoi.

Diéu 10: Cach thirc tién hanh Dai hji
1. Dai hoi dién ra trong %2 ngay.
2. Dai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi.

Piéu 11: Thong qua Quyét dinh ciia Dai hoi

1. Trlr truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, cac van dé dugc thong qua tai Dai
hoi khi ¢6 it nhét nim muol mét phan trdm (51%) tro 1én tong sb phiéu bau cua cac b
dong co quyen biéu quyét co mat truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén cé mit
tai Dai hoi chap thuan.

2. Phai dat it nhét 65% tong sb phiéu biéu quyét cua cac cb dong co quyen biéu quyet
c6 mat tryc tlep hodc théng qua dai dién theo uy quyén c6 mit tai Dai hoi chép thuan doi
v6i cac van dé sau day:

- Stra 601 va bo sung Dleu 1¢;

- Loai ¢b phan va va tong sb ¢ phan cua tirng loai;

- T4 chuc lai, giai thé Cong ty.

- Giao dich, mua ban tai san c6 gié tri bang hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san duoc
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ghi trong bdo céo tai chinh ctia Cong ty tinh theo bdo cdo tai chinh ky gan nhét dugc
kiém toan thong qua.
Piéu 12: Bién ban Dai hi
Tét ca cac noi dung tai Dai hoi phai duge Ban thu ky ghi vao So bién ban. Bién
ban Dai hoi duge doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duoc luu gitt vao Sé bién
ban theo quy dinh.

- CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13: Quy ché nay gdm 5 chuong, 13 diéu, duoc thong qua ngay 27 thang 03
nam 2020 va c¢6 hiéu luc ké tir khi dugc Pai hoi thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO DONG
CHU TOA
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