QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY TEDI-GIC

CONG TY CO PHAN TVTK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KIEM DINH VA PJA KY THUAT DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
( b 7)

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CP TU VAN THIET KE KIEM PINH VA PJIA KY THUAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....... 1OD-....... , ngay ... thdng 4 nam 2022
ciia Hgi dong qudn tri Cong ty Cé phan Tw vdn Thiét ké Klem dinh va Dia ky thudt)

CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Giai thich tir ngir

Trir khi c6 ngir canh quy dinh khéc di, cdc tlr ngir trong Quy ndi bo vé quan tri

ctia Cong ty C6 phin Tu van Thiét ké Ciu Puong ndy (“Quy Ché”) duoc hidu nhu
sau:

a) “Céng ty” c6 nghia 12 Cong ty C6 phan Tu vén Thiét ké Kiém dinh va Dia
ky thuat;

b) “Piéu Lé¢” c6 nghia 1a Pidu 1¢ cua Céng ty dugc stra dbi, bd sung theo timg
thoi diém;

¢) “Ludt Doanh nghiép” la Ludt Doanh nghi¢p s6 59/2020/QH14 dugc Qubc
hoi nrdc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

d) “Ludt Chimg khodn” 1a Ludt Chirng khodn sb 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hdi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

e) “Co déng” 1acd nhan, t6 chirc s& hitu it nhit mot (01) cd phan cua Cong ty;

f) "8 dong lon” la co dong s& hiru tir ndm phan tram (5%) tr& 1én sb cb phiéu
c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

g) “Ngwoi diéu hanh doanh nghiép” hay “Ban diéu hanh” 13 Gidgm dbc, Phé
Gidm dbc, Ké todn truéng va ngudi didu hanh khdc theo quy dinh cia Diéu
1¢é Cong ty;

h) “Nguwoi quan ly doanh nghiép” la nguoi quan ly Cong ty, bao gbdm Chi tich
Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc va c4 nhan giir
chitc danh quén ly khdc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

1) “Ngwoicé lién quan” 1a cd nhan hogc to chirc dugc quy dinh tai Khoan 46,
Diéu 4 cua Lut Chtmng khodn s6 54/2019/QH14 va Khoan 23, Piéu 4 cia
Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

i) “Thanh vién Hpi dong qudn tri khong diéu hanh” 13 thanh vién Ho6i dong
quén tri khong phai 12 Gidm déc, Phé Gidam dbc, Ké toan trudng va nhitng
cdn by quan 1y khac dugc Hoi dong quan trj bd nhiém.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty quy dinh cdc ndi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia bai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Gidm
déc; trinh tu, thi tuc hop Dai hi dong cb dong; dé cir, (g cir, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét, Gidm déc va cic hoat dong khac
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theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va cdc quy dinh hién hanh khdc cta phép luét.
2. Déi tugng 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho c4c thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Gidm déc va nhirng nguoi lién quan.

Ppiéu 3.
3

CHUONG II - PAT HQI PONG CO PONG

Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai h¢i ddng cb dong.
Dai hoi dong cd dong gdm tit ca cb dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan

quyét dinh cao nhét cia Cong ty.

2,
a)

b)
c)

d)

g)

h)

j)
k)

)

Pai hoi déng cd déng c6 quyén va nghia vy sau day:

Thoéng qua dinh hué'ng phat trién cua Cong ty;

Quyét dinh loai cod phan va tong s6 cb phin cua timg loai dugc quyén chao
bén; quyet dinh mirc 6 tirc hing nidm cia tirng loai c6 phan;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dbéng quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gid tri tr ba muoi 1am phan tram
(35%) tong gid tri tai sén tré lén drgc ghi trong bio cdo tai chinh gin nhét
cua Cong ty;

Quyét dinh sira ddi, bd sung Piéu 18 Cong ty;

Thong qua bdo cdo tai chinh hang nim;

Quyét dinh mua lai trén mudi phan trim (10%) tdng s c phin da ban cia
moi loai;

Xem xét, xtt ly vi pham cuia thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban
kiém sodt gay thiét hai cho Cong ty va cb dong Cong ty;

Quyét dinh t4 chirc lai, gii thé Cong ty:

Quyet dinh ngén sach hoic tong murc thu lao, thudng va lgi ich khic cho Hoi
dong quan trj, Ban kiém sodt;

Phé duyét quy ché quan trj nfi bo:; quy ché hoat dong Hoi déng quan trj, Ban
kiém sodt;

Phé duyét danh sich cong ty kiém todn dc 1ap; quyét dinh cong ty kiém toén
doc 1dp thuc hién klem tra hoat dong cia Cong ty, bai mién kiém todn vién

doc 1ap khi xét thiy cin thiét;

m) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 4.

i
a)

b)

Trinh tw, thi tuc hop Dai hi dong cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai héi dong cb dong

Thim quyén trigu tap Pai hoi dong cb dong:

Héi ddng quén tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién va bat
thuong. Truong hop Hoi dong quéan tri khong tri€u tép hop Dai hoi dong cb
dong theo quy dinh thi Chu tich Hoi dong quan tri va cdc thanh vién Hoi
dong quén trj phai bbi thuong thi€t hai phét sinh cho Cong ty.

Trudng hop Héi dong quén tri khoéng tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat thay
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c)

2
a)

b)

thé Hoi ddng quén tri triéu tap hop Pai hji dong cb dong theo quy dinh.
Truong hop Ban kiém so4t khong triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh thi Ban kiém so4t phai bi thudng thi¢t hai phét sinh cho Cong ty.
Truong hop Ban kiém sot khong tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh thi cd déng hodc nhém cb dong so hitu tr ndm phén trim (05%)
tong sb cb phan phd thong trd 1€n c6 quyen dai dién Céng ty triéu tap hop
Dai hoi dong cd dong theo quy dinh.

Lap danh séch cb dong c6 quyén dy hop

Ngudi tri€u tdp hop Dai héi ddéng c6 dong phai lap danh séch cb dong co
quyén du hop,

Danh sach co dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong ¢ dong dugc 1ap dua trén
s6 diing ky cb dong cuia Cong ty;

¢) Danh sich cb dong c6 quyén dy hop Dai hoi dong cb dong dugc 1ap khong

3

qui mudi (10) ngay trudc ngay giri glay mdi hop Pai hoi ddng cb déng.

Théng béo vé viéc chdt danh sach cbd dong c6 quyén tham du hop Dai hoi

dong cd dong: Trudce khi 18p danh sach co dong c6 quyen du hop, Hoi dong quan trj
phai théng bao vé viéc chdt danh séch cd dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng cb
dong trén cong thong tin dién tr ctia Cong ty.

4,
a)

b)

b)

c)

6.

Théng bdo tri¢u tdp Dai hoi ddng cb dong:
Nguoi tri¢u tdp hop Dai hoi dong cd dong phai gui thong bao mai hop dén
tit ca co dong trong danh sdch co déng c6 quyén du hop chdm nhét Ia hai
muoi mot (21) ngay trude ngay khai mac.
Thong bao mdi hop phai duge giri kém theo céc tai liéu sau day:
a.  Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop va du thao nghi
quyét dbi véi ting van dé trong chuong trinh hop;

b. Mau Phiéu biéu quyét.
Théng bao moi hop dugce giri bing phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi
lién lac ctia c6 d6ng va ding trén trang thong tin dién tr cia Cong ty.
Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong c6 dong:
Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong phai chuin bj chuong trinh, noi
dung cudc hop DPai hoi dong co dong;
CH dong hodc nhém cb dong s& hitu tir nam phan trim (05%) tong sb cb
phan phd théng trd 1€n c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop
Dai hoi dong cd dong. Kién nghj phai bang vin ban va dgc gui dén Cong ty
chim nhat 1a ba (03) ngay 1am vi¢c trude ngay khai mac. Klen nghij phai ghi
1 tén cd dong, sb luong timg loai b phén ciia cd dong, van dé kién nghij dua
vao chuong trinh hop;
Chi c6 Pai hoi déng ¢ dong méi c6 quyén quyét dinh thay ddi chwong trinh
hop da dugc gl’ri keém theo thong bdo moi hop.
Viéc uy quyen cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi dong cb dong: Viéc ty

quyén cho c4 nhén, to chirc dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong phai 14p thanh vin
ban. Van ban uy quyén dugc 14p theo quy dinh cua phap luat v€ dan su va phai néu ro
tén c4 nhén, tb chirc dugc uy quyén va sb luong b phéan dugce uy quyén. C4 nhan, to
chiic duge Gy quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phai xut trinh vin ban Gy quyén
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khi dang ky dy hop trurée khi vao phong hop

7.
a)

b)

a)

b)

c)

b)

Céch thire déng ky tham dy Dai hoi dong ¢b dong;

C6 dong c6 thé diang ky tham dy hop Dai hoi dong c6 dong theo céch thirc da

ghi trong thong bdo, bao gdbm mét trong céc cich thirc sau: ding ky truc tiép,

qua di€n thoai, fax, giri thu hodic giri thu dién tir cho Cong ty trude thoi han
ghi trong thu moi hop Pai hdi ddng cd dong.

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thye hién thu tyc dang ky co

dong va phai thuc hién viéc diing ky cho dén khi cdc cb déng c6 quyén du

hop c6 mit dang ky hét.

Diéu kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugce tlen hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai

dién trén nim muoi phan tram (50%) téng sb phiéu biéu quyet

Trudng hop cudc hop 1an thir Nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy

dinh tai Khodn a) thi thong bao mai hop 14n thir Hai phai dugc gt trong thoi

han ba muoi (30) ngay ké tir ngay duyr dinh hop l4n thi Nhat Cudc hop Dai
hoi déng cb dong lan thi Hai duoc tlen hanh khi c6 s cb ‘dong du hop dai
dién tir ba muoi ba phén tram (33%) téng sé phiéu biéu quyet tré 1én;

Trudng hop cude hop 14n thir Hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh

tai Khoan b) thi thong bdo moi hop 1in thir Ba phéi dugc gt trong thoi han

hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lin thir Hai. Cudc hop Dai hoi
dong co dong ldn thir Ba dugc tién hanh khéng phu thudc vio tong sb phiéu
bidu quyét ciia cdc cb dong dy hop

Hinh thirc thong qua nghi quyét cia Pai hoi déng cb dong:

Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thirc

biéu quyet tai cudc hop.

Nghi quyét Pai hoi dong cb dong vé cdc van dé sau day phai dugc thong qua

béng hinh thirc biéu quyet tai cudc hop Pai hoi dong cb dong:

a. Dinh huéng phit trién Céng ty;

b. Loai cb phan va tdng sb cb phin cua tirng loai;

c. Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém
sodt;

d. Quyét dinh dau tu hodc bén s6 tai san c6 gid trj tir ba muwoi lam phén tram
(35%) téng gid tri tai san tré 1én dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin
nhét cia Cong ty;

e. Thong qua bdo céo tai chinh hing nim;

f. T chirc lai, giai thé cong ty.

10. Céch thirc bo phiéu: Khi t1en hanh déng ky cd dong, Cong ty s& clp cho timg
ch dong hodc dai dién dugc uy quyén c6 quyén biéu quyet mot md s6 va mot thé biéu
quyét, trén d6 ghi so dang ky, ho va tén ctia co dong, s6 phleu biéu quyet ctia ¢b .dong
d6 twong g Vi co phan ma cb dong dang nam giit. Thé bidu quyét nay ding dé biéu
quyét tit ca cdc vin d& cin biéu quyét trong Pai hoi.

11. Cach thirc kiém phiéu: Pai hoi dong co dong thao lugn va bleu quyet theo
timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Khi tién hanh bidu quyét timg van dé tai Dai
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héi phai tong hgp 56 phleu tan thanh, khong tdn thanh va khong c6 y kién dbi v6i timng
véan dé. Tong sb phiéu biéu quyét ung ho, phan ddi hay khong c6 y kién gi, s& dugc
Thu ky thong bdo ngay trude khi bé mac Pai héi.

12. Diéu kién dé ngh1 quyét dugc thdng qua:

a)

b)

13.

Nghi quyét vé noi dung sau diy duoc thong qua néu dugc s6 co dong dai
dién tr sdu muoi 1am phén tram (65%) téng sb phiéu biéu quyét tré 1én cua
tAt ca cb dong du hop tdn thanh:

Loai c¢b phén va tong s6 ¢b phén cia ting loai;

Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay déi co céu td chirc quan ly Cong ty;

Du an dau tr hodc ban tai san c6 gid tri tir ba muoi lim phéan tram (35%)
tong gid tri tAi san tré 1én duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cta
Cong ty;

e. Tb chirc lai, giai thé Cong ty.

Cic nghi quyét dugc thong qua khi dugc so cd dong s¢ hitu trén ndm muoi
phén trim (50%) téng sb phiéu biéu quyét cua tt ca cb dong du hop tan
thanh, trir trudng hop quy dinh tai cdc Khoan a) néu trén.

Thong bdo két qué kiém phiéu: Két qué biéu quyet dugc thong béo ngay tai

®

e B o

cudc hop Dai héi dong cb dong sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viée
kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Chu toa 6 trdch nhi¢m thong bédo cho cb
dong du hop két qua klem phiéu thong qua cbng thong tin dién tir cua Cong ty, trir
trudng hop Dai hoi déng cd dong c6 quyet dinh khic.

14. Céch thiic phan déi nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong:

a)

b)

Cb dong c6 quyen phéan dbi bién bén, ngh1 quyet cua Pai hoi dong ch dong
bang cach yéu cau Thu ky cudc hop ghi y kién phan ddi vao bién ban cudc
hop néu nghi quyet cong bd ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban den Hoi
dong quan tri trong vong muorl (10) ngay ké tir ngay bién ban nghi quyet cua
Dai hoi duogc giri cho céc cb dong va dugc cong bd trén cong thong tin dién
tir cua Cong ty.

Co dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Klem so4t, Gidm dbc c6 quyen
yéu cau toa 4n hodc trong tai xem xét, hiy bé quyét dinh ciia Pai hoi dong co
dong theo quy dinh cta Diéu 1¢. Moi chi phi lién quan dén thu tyc yéu céu
hily bé nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng s& do ngudi yéu ciu tra.

Trong moi trudng hop, cb dong van phai tuén thi nghi quyét ciia Pai hoi
dong cb dong cho den khi c6 phan quy€t c6 hi¢u luc cua toa 4n hodc trong tai
vé viéc hitly nghi quyét ciia Dai héi ddng cb dong.

. Lép bién ban hop Pai hoi dong cb dong

Thu ky cudc hop Pai hoi ddng cb dong chiu trach nhiém ghi toan b dién
bién Dai hdi, lap bién ban va dé nghi Pai hoi déng ¢ dong thong qua tai

cudc hop.

Bién béan phai bao gom cic ndi dung:

a. Teén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;
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c)
d)

e)

16.

a)

2.

¢. Chuong trinh va ndi dung cugc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién b1en cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong cb
dong vé timg vin dé trong ndi dung chuong trinh hop,

f. S6 cb dong va tong so phiéu biéu quyet ctia cdc cb dong dw hop, phu Iyc
danh sach ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi s cb phan va 56
phiéu bau tirong ng;

g. Tbng sb phiéu biéu quyet d01 v6i timg vén dé biéu quyét, trong d6 ghi o
phuong thirc biéu quyét, tong sb phleu hop 1€, khdng hop I¢, tan thanh,
khong tin thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1¢ twong tng trén tong s6 phiu
biéu quyet ctia ¢b dong dur hop;

h. Cic van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twrong ting;

i. Ho, tén, chit ky cua Chu toa va Thur ky.

Thu ky cugc hop Dai hoi dong cb dong phai doc du thao bién ban tai Pai hoi

dé cac cb dong dy hop kiém tra noi dung trude khi trinh Chu toa ky.

Chu toa va Thu ky cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai lién déi chiu trach

nhiém vé tinh trung thwe, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dbng cb dong, kém theo phu luc danh sich dang ky cb

dong, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin dwgc thong

qua tai dai hoi, cic tai liéu giri kém theo thu mdi va céc tai lidu phat tai Dai
héi phai dugc lwu giit tai tru so chinh ctia Cong ty.

Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb d(")ng

Ban sao Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng phai duoc giri cho tit ca cic cb

dong (ke ca cb dong khoéng dy hop) trong thoi han muoi 1dm (15) ngay ké tir

ngay bé mac cudc hop. Viéc gui Nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding
tai trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gioy
ké tir thoi diém két thic Dai hoi;

Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong cb déng théng qua nghi quyét bing
hinh thire Iy ¥ kién bang viin ban.

Céc trudng hop khong dugc 14y ¥ kién bang vin ban:

Dinh hudng phét trién Cong ty;

Loai ¢ phin va tong sb cb phén cuia tirng loai;

Béu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan trj v Ban kiém sodt:
Quyét dinh dAu trr hoic ban sé tai san c6 gid trj tir ba muoi lim phan tram
(35%) tong gi4 tri tai san trd 1én duoc ghi trong bdo cdo thi chinh gin nhét
cua Cong ty;

Théng qua béo cdo tai chinh hing nim;

Té chiic lai, giai thé Cong ty.

Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh

thirc 14y ¥ kién bing vin ban.
a) Hoi dong quan tri ¢ quyen Iay y kién cb dong bang vin ban dé th6ng qua

nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong bt ctr Iic ndo dbi voi moi van dé néu
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b)

d)

xét thdy cén thiét vi lgi ich cia Cong ty.
Hoéi dong quan tri phai chuén bj phiéu lay y kién, dy thao nghi quyet cua Dai
hoi dong c6 dong va cdc i lidu giai trinh dy thao nghi quyét. Phiéu lay y
kién kém theo du thao nghi quyét va tai liéu giai trinh phéi dugc giri bang
phuong thirc bao dam dén dugc dia chi dang ky cua timg co dong. Hoi dong
quan trj phai ddm bao g, cong bo tai liéu cho cdc co déng trong mot thoi
gian hop 1y dé xem xét biu quyet va phai gt it nhit muoi lim (15) ngay
truéc ngay hét han nhan phiéu 14y ¥ kién.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 céc noi dung chti yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich iy ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, quoc tich, s6 Thé can cudc cong dén, Gidy
chimg minh nhén dén, Ho chiéu hogc chimg thuc cd nhan hop phap khac
cua c6 dong la cd nhén; tén, ma so doanh nghi¢p hodc s6 quyét dinh
thanh 14p, dia chi try s& chinh ctia cd dong 1a t& chirc hodc ho, tén, dia chi
thuong tri, quoc tich, sé Thé cin cudc cong déan, Gidy chimg minh nhén
dan, HO chiéu hogc chirng thyc cd nhan hop phap khic cta dai dién theo
uy quyen clia c6 dong 12 t6 chirc; sb lugng c6 phan va sb phiéu biéu quyét
cua co dong;

d. Vén dé cin l4y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

e Phucmg 4n biéu quyet bao gom tan thanh, khdng tin thanh va khong c6 y
kién d6i voi ting van dé 14y y kién;

f. Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 16i;

g Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri va ngudi dai dién theo
Phap ludt cia Cong ty.

Cb dong c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 167 dén Cong ty theo mot trong céc

hinh thirc sau day:

a. Gui thu: Phiéu ldy y kién da duoc tra 16 phai c6 chit ky cua c6 dong 1a c4
nhén, cia ngudi dai dién theo 1y quyen hogc ngudi dai di¢n theo phép
luat ciia ¢b dong 1a td chirc. Phiéu 14y y kién giri ve€ Cong ty phai dugc
dung trong phong bi ddn kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém
phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu ]ay ¥ kién 8 vé Cong ty qua fax hodc
thu dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi didm kiém phiéu;

c. Céc phleu liy y kién giri vé Cong ty sau thoi han di x4c dinh tai ndi dung
phiéu 14y ¥ kién hodc da bj mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16
trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phleu lay ¥ kién
khéng duoc giri vé dugc coi Ia phidu khong tham gia biéu quyét;

Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban klem phiéu dudi sy chirng kién

ctia Ban kiém so4t hoic cua cb dong khong nim gitt chirc vu quan 1y Cong

ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Teén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich va cdc van dé cn ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 cb dong véi tong sb phiéu bidu quyét di tham gia biéu quyét, trong dé
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phén biét s6 phiéu biéu quyet hop 1€ va sb bidu quyet khong hop 1€, kem
theo phu luc danh sich c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sd phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi véi tirng
vén dé;

e. Céc nghi quyét da duge théng qua;

f. Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap
luat ctia Cong ty, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu;

g. Cic thanh vién Hoi dong quén tri, nguoi klem phiéu va nguoi gidm sat
kiém phiéu phai lién déi chiu trich nhiém vé tinh trung thyc, chinh xdc
ctia bién ban kiém phleu lién doi chiu trdch nhiém vé cic thiét hai phét
sinh tir cdc nghi quyét dugc thdng qua do kiém phiéu khong trung thue,
khoéng chinh x4c.

f) Bién ban kiém phiéu phai dugc guri dén céc cb dong trong vong mudi lim
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc glri bién ban kiém phiéu c6
thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty trong
vong hai muoi tr (24) gio, ké tir thoi diém két thic kidm phiéu.

g) Phiéu l4y y kién da dwoc tra 16, bién ban kidm phiéu, toan vin nghi quyet da
dugc théng qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu liy v kién déu
phai dugc Iuu gif tai try s¢ chinh cia Céng ty .

h) Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién cd dong bang van ban
phai dugce so cb dong dai dién trén nam muoi phén trim (50%) tong sb cb
phén c6 quyén biéu quyét chap thudn va c6 gid tri nhu nghj quyét duge thong
qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Piéu 6. Trinh tw, thii tuc hop Pai hoi dong cb doéng thong qua nghi quyet bing
hinh thirc hoi nghj trye tuyén va hinh thirc héi nghj tryec tiép két hop vei
truc tuyen

1. Pia diém td chuc: Céng ty tb chirc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi

quyét bang hinh thirc hdi nghj tryc tuyén va hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop voi

trwc tuyén tai cac hoi tru’ong, phong hop trong tru s& chinh cuia Cong ty.

2. Trinh ty, thi tuc td chirc cude hop va biéu quyét: Thyc hién theo quy dinh tai

Diéu 4, Quy ché nay.

CHUONG III - HQI PONG QUAN TRI

Pidu7. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Héi dong quin tri, trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan trij.

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, cé toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyet dinh, thyc hi¢n quyén va nghia vu clia Cong ty, trir cdc quyén va
nghia vy thugc thdm quyén cia Dai hoi dong cd dong.

2. Hoi ddng quén tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh

hing nam cia Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢ phén va téng sé cb phin dugc quyén chio bén ciia tirng
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c)

d)

g)
h)

J)

k)

)

loai;

Quyét dinh bin cb phan chua ban trong pham vi 56 ¢ phén dugc quyén chao
bén ciia tirng loai; quyet dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gid ban cb phéin ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai khong qud mudi phin trim (10%) tdng sb cb phé.n cia
tirng loai di ban trong thoi han muoi hai (12) thdng va gid mua lai co phan
theo quy dinh ctia Piéu 1é;

Quyét dinh phuong 4n diu tr va dy 4n diu tu trong thdm quyén va gidi han
theo quy dinh ctia phdp luét;

Quyét dinh giai phdp phdt trién thj truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6
gid tri tr ba muoi lam phan trim (35%) tong gid tri ti san trd 1én duoc ghi
trong béo cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty;

Béu, mién | nhiém, bai nhiém Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong quén trj; bd
nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, chim durt hop déng dbi voi Gidm dbc
va nguoi quéan Iy quan trong khéc do Piéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh
tién luong, th lao, thudng va loi ich khic cla nhitng nguoi quéan 1y d6; cir
nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong thanh vién hodc Hoi déng
quén trj & cong ty khic, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khéc ctia nhitng
ngudi do;

Gidm st, chi dao Gidgm dc va ngudi quan Iy khéc trong didu hanh cong viéc
kinh doanh héng ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co céu té chue, quy ché quan 1y néi bd cia Cong ty, quyet dinh
thanh 18p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua
cb phén ciia doanh nghiép khac;

Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai li¢u phyc vy hop Dai hoi dong )  dong,
triéu tdp hop Dai hdi dong cb déng hoic liy ¥ kién dé Dai hoi dong cd dong

théng qua nghi quyét;

Trinh béo céo tai chinh hing nam 1én Pai hoi dong cd dong;

Kién nghi mirc cd tirc durgc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc trd cb tirc hodc
xtr 1y 16 phdt sinh trong qu4 trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc tb churc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phd san Cong ty;
Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia Diéu 18 Céng ty.
Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyet dinh bing biéu quyét tai cufc

hop, lay ¥ kién bang van ban. M&i thanh vién Hoi déng quéan trj ¢6 mot phiéu biéu

quyét.
4.

Truong hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dbng quan tri thong qua trdi voi

quy dinh ctia phép luat, nghi quyét Dai hoi dong cb dong, Dicu 1¢ Cong ty gdy thiét hai
cho Cong ty thi cic thanh vién tdn thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai
cling lién d6i chju trdch nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén b
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén
dugc mién trir trich nhiém. Trudng hop nay, c0 dong cia Cong ty c6 quyén yéu ciu
Toa an dinh chi thuc hién hodc hiy bo nghi quyet quyét dinh ndi trén.

3.

Thanh vién Hoéi dong quan tri c6 quyén yéu cdu Giam déc, Phé Gidm déc,
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ngudi quan 1y khdc trong Cong ty cung cip thong tin, tai lidu vé tinh hinh i chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ciia cdc don vi t:rong Cong ty.

6. Ngudi quan Iy duge yéu ciu phai cung cap kip thdi, ddy da va chinh xdc
thong tin, tai li¢u theo yéu ciu cua thanh vién Hoi ddng quén tri. Trinh ty, thi tuc yéu
céu va cung cip thong tin theo Didu 1& Céng ty quy dinh.

Piéu 8.

b)

D¢ cit, img cit, bAu, mién nhiém va béi nhigm thanh vién Héi ddng quan
tri.

Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri:

Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan trj la ndm (05) nim v c6 thé dugc
béu lai véi sb nhiém ky khéng han ché.

Sé lugng thanh vién Hoi dong quan trj 12 ba (03) nguoi.

Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dbng quan tri cting két thic nhiém ky thi
cic thanh vién d6 tlep tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6
thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc

Co cau, tiéu chudn va diéu kién cuia thanh vién Hoi dong quan tri:

Co céu Hoi ddng quan tri dam bao t6i thidu mot phin ba (1/3) téng sb thanh

vién Hoi ddng quan trj la thanh vién khong diéu hanh, Cong ty han ché t6i da
thanh vién Hoi dong quén tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cia Cong ty

dé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi dong quan tri.

Tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri:

a. C6 du ning luc hanh vi dan sy, khong thudc ddi twgng b cAm quén 1y
doanh nghi¢p theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

b. C6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic
trong linh vie, nganh, nghé kinh doanh cua Céng ty va khong nhét
thiét phai 1a cb dong cua Cong ty;

c. Thanh vién Hoi déng quan tri cong ty c¢6 thé dbng thoi 1a thanh vién
Hoéi dong quan tri cia cong ty khdc;

Pé cir, (g cir thanh vién Hoi dong quan trj:

Dé cir vao Hoi déng quén tri:

a. Cac cb dong nam giit c6 phin c6 quyén biéu quyét cé quyen gop 56
quyén biéu quyét cua tirng ngudi lai v6i nhau thanh nhém c6 déng dé dé
clr cac u‘ng vién bau vao Hoi dong quan tri.

b. Néu cb dong, nhém cd dong s& hiru sé cb phén c6 quyén biéu quyét:

(i) Tir ndm phan trdm (5%) dén duéi mudi phin tram (10%) thi dugc dé

ctr to1 da mot (01) Gng cir vién.

(i) Tu muoi phan trim (10%) dén dué6i ba muoi phan tram (30%) thi

duoc dé cir ti da hai (02) ung cir vién.

(iti)) Tt ba muoi phan trim (30%) dén dudi bén muoi phin tram (40%)

thi dugc dé cir t6i da ba (03) Gng cir vién.

(iv) Tir bdn muoi phan trim (40%) dén dudi nim muoi phén tram (50%)

thi duge dé ctr tdi da bdn (04) ung cir vién.

(v) Tir ndam muoi phan tram (50%) tr¢ 1én duge dé cir da sb ung vién.
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b)

b)

c)

d)

g)

Néu sau khi ap dung cdc quy dinh vé d& cir néu trén ma vin chua di sb ung
cir vién can thiét, Hoi dbng quén trj duong nhiém c6 thé ctr thém ing vién
hoic t6 chirc dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay
cdch thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém dé cir ing vién Hji dbng quan tri
dugc cong b6 16 rang va duoc Dai hoi dong cb dong thong qua truéce khi tién
hanh dé cir.

Danh sich, 1y lich va céc thong tin ¢6 lién quan cia cdc Gng vién dugc dé cir
hodic mg ctr dé bau vao Hoi dong quan tri phai dugc giri vé cho Hoi dong
quén tri duong nhiém chdm nhét mudi (10) ngdy trude khi Dai hoi ddng cb
dong thudng nién dugce t chic.

Danh séch tng vién duogc dé cir hoic ing cir vao Hoi dong quan tri (kém
theo 1y lich, thong tin) phai dugc ni€m yét cong khai tai tru s¢ chinh cua
Cong ty va dia diém noi td chirc Dai héi.

Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri:

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hle;n theo phwong thirc bau

don p]neu theo d6 méi cd dobng c6 tong s6 biéu quyét twong tmg vdi tong so

cd phén sé htru nhén v6i so thanh vién duoc bau ctia Hoi dong quan tri va cb

dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu ciia minh cho mét hodc mét sb ung cu

vién hoic phin b dong déu.

Phiéu bau do Ban t6 chire in san, c6 danh sich cdc ung vién, sap xép theo thir

tu theo bang chit cdi tiéng Viét, c6 ghi gid tri hodc so cb phleu c6 déng déu

Cong ty va dugc phat tai budi hop Dai héi dong cb dong. CH dong phai kiém

tra $6 c6 phan ghi trén phiéu biu, néu c6 sai sét phéi thong bdo lai ngay tai

thoi diém nhén phleu

C6 dong c6 quyen biu cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh siach tng cur

vién ghi trong phiéu bu ctr.

Phiéu bau cir khong hop 18 12 phiéu thudc mot hodc nhiéu truong hop sau:

a. Phiéu khong phai cia Ban td chirc phét hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon sb luong da dugc quy dinh;

c. Phiéu c6 tiy x6a, stra chita noi dung;

d. Phiéu biu c6 tén nhirng nguoi ngoai danh sich dé cir va tmg cir da dugc
Pai hoi dong cb dong théng qua trudc khi biu cir;

e. Cdc truong hoP khic theo quy dinh cia phdp luét hoic quyét dinh cia
Dai hoi dong co dong.

Nguoi tring ctr Thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo 56 phxeu

béu tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ting cir vién c6 sb phiéu biu cao nhét

cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Trudng hop cé tir hai (02) ing cwr vién tr¢ 1én dat clng s6 phiéu bau nhu

nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi dong quan tri thi Dai hji dong cd

d6ng sé tién hanh biu lai trong sé cdc tmg ctr vién c6 s6 phiéu biu ngang

nhau hogc lya chon theo tiéu chi ctia quy ché bau cir cua Cong ty

Két qua béu ctr dugc cong nhén sau khi bién béan bau cir di duge Chi toa phé

chuin va nghl quyét duge Dai hoi dong c dong théng qua

Théng bdo vé bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri phai
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duoc cong bd ra cong chiing theo cdc quy dinh cua phép ludt;

6. Céch thirc gidi thiéu trng vién thanh vién Hoi déng quan tri: C6 doéng, nhém
CH dong thye hién tng ctr, dé ctr thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Khodn
3 Piéu nay. Toan bd hd so, thdéng tin cAn thiét dugc giri t6i Hoi déng quan tri tai dia

chi tru s& cua Cong ty;

Biu, bii nhiém, mién nhi¢m Chii tich Hoi ddng quan trj.

4.

a) Sau khi c6 két qua bau cir thanh vién Hoi dong quén trj ctia Pai hoi dong cb
dong, Hoi ddng quéan tri phai Iya chon trong s& cdc thanh vién ciia minh dé
béau ra mot (01) Cha tich va mét (01) Phé Cha tich.

b) Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ke tir ngay két thic bau cir Hoi dong
quan trj nhiém ky méi, thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhit sé& tridu tip va
chi tri dé bau Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop c6 nhiéu hon mét (01)
thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét ngang nhau thi cdc thanh vién nay bau
mdt (01) nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri theo nguyén tic
da s0.

c¢) Chu tich Hoi déng quan tri khong dugc kiém nhiém chirc vu Gidm dbc Cong
ty.

Piéu 9. Thillao va lgi ich khic ciia thanh vién Héi ddng quin tri.

1. Cong ty c6 quyén tra thil lao, thuéng cho thanh vién Hoi déng quén trj theo

két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Tién thi lao, thwdng va lgi ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri dugce

trd theo quy dinh sau day:

a) Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc huong thu lao cong vi€c va thudng. Thu

b)

3

lao cong viéc dugc tinh theo sb ngay cong cin thlet hoan thanh nhiém vu cta
thanh vién Hoi dong quén tri va mirc thd lao mdi ngay. Hoi dong quén tri dyu
tinh mirc thit lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong muc thu
lao va thuéng cua Hoi dong quan tri do Pai hoi ddng cd dong quyét dinh tai
cugc hop thudng nién;

Thanh vién HOi d@)ng quan tri dugc thanh todn chi phi dn, &, di lai va chi phi
hop 1y khac khi thuc hi€n nhiém vu dugc giao;

Thi lao va thuéng cua ting thanh vién Héi dong quan tri dugc tinh vao chi

phi kinh doanh cia Cong ty theo quy dinh ctia phdp luit vé thué thu nhap doanh
nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bio cdo tai chinh hing nim cta Cong ty
va phai bdo cdo Dai hgi dong cd déng tai cude hop thudng nién.

Piéu 10. Trinh ty va thi tuc td chirc hop Hi ddng quén tri:

i
2.
a)
b)
c)
d)
3

S6 lugng cudc hop Hoi ddng quan tri: Téi thidu mot (01) 1an/Quy;
Céc truong hop phai tri¢u tp hop Hoi ddng quan trj bt thuong:

C6 dé nghj ctia Ban kiém sodt;

C6 dé nghi ctia Gidm déc hogc it nhat nam (05) ngudi didu hanh khéc;
C6 d& nghi cuia it nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quén tri;

Trudng hop khéc theo Diéu 16 Cong ty quy dinh.

Théng bdo hop Héi ddng quan tri:
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a)

b)

b)

c)

Gidy moi hop Héi dong quan trj phai dugc gt cho thanh vién Hoi dng quéan
tri trong thoi han it nhét ba (03) ngay lam viéc, trir truong hop trong cudc
hop tit ca cdc thanh vién Hoi dong quén trj déu khong c6 ¥ kién dé nghi tb
chire hop Iai vi Iy do tai liéu hop khéng dugc chuyén dén ding thoi han. Gidy
moi hop phai ghi ro thoi gian, dia diém, ndi dung hoic chuong trinh hop, céc
van dé thao lun va quyét dinh.

Tai li€u hop cua phién hop Hoi dong quan tri phai dugc giri kém cling gidy
moi hop dén cdc thanh vién Hoi ddng quan trj. Thanh vién Hoi dong quan tri
néu nhu khong nhén duoc tai liéu hop ding thoi han do 16i ctia Héi dong
quén tri hay Té gitp viéc Hoi dong quan tri c6 quyen dé nghj hoan lai ngay
hop va Chu tich Hoi dong quén tri ¢6 nghia vu td chirc lai theo dé nghi clia
Thanh vién.

Gidy moi hop dugc giri bing duong buu dién, fax, thu dién tir hodc phrong
tién pht hgp khdc, nhung phéi dim bao dén dugc dia chi cua tirng thanh vién
Hoi ddng quan trj da duoc déang ky tai Cong ty.

Quyén dir hop Hoi dng quan trj cia thanh vién Ban kiém sodt:

Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngum triéu tdp guri thong bdo maoi hop va
céc tai liéu kem theo dén thanh vién Ban kidm sot nhu dbi véi cdc thanh
vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban kiém sodt c6 quyén du céc cugc hop Hoi ddng quan tri; 6
quyén théo luén nhung khong duge biéu quyét

Diéu kién t6 chirc hop Hoi dbng quan tri:

Céc cufc hop cta Hoi ddng quan trj lin thir nhét chi dugc tién hanh céc
quyét dinh khi c6 it nhit ba phan tr (3/4) sb thanh vién Hoi dong quan tri cé
miit true tiép hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi duge uy quyén).

Truong hop khéng dii sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai
dugc triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay ke tir ngay du dinh hop lan
thir nhit. Cudc hop triéu tép lai duoc tién hanh néu c6 hon mot ntra (1/2) sb

thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

Céch thirc biéu quyét:

Trir quy dinh tai Myc b) Khoan nay, mdi thanh vién Héi dong quan tri hodc
nguoi duge uy quyén truc tlep c6 mdt voi tu cdch cd nhén tai cugc hop HoOi
dong quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quén trj khéng dugc biéu quyédt vé cac hop ddng, cic
giao dich hoic dé xudt ma thanh vién d6 hogc ngudi lién quan t6i thanh vién
d6 c6 loi ich va lgi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thuin vdi loi ich cua
Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugc tinh vao s6 lurgng dai
bleu téi thiéu can thiét c6 mit dé c6 thé b chic cudc hop Hji dong quan tri
vé nhimg quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Muc d) Khoén nay, khi c6 van dé phét sinh trong mét cudc
hop ctia Hoi ddong quéan tri lién _quan dén loi ich cua thanh vién Hoi dong
quan tri hodc lién quan den quyen biéu quyét mot thanh vién ma nhirng van
dé dé khong dugc giai quyét bing viéc tyr nguyén tir bo quyen biéu quyet clia
thanh vién Hoi dong quan trj c6 lién quan, nhiing van dé  phat sinh d6 dugc
chuyén t&i cho chia toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét cia cht toa lién
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d)

a)

b)

8.

quan dén vén dé nay c6 gid tri la quyét dinh cudi cing trir trudong hop tinh
chit hoic pham vi lgi ich cta thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan chua
dugc cong bd diy du;

Thanh vién Hoi dong quan trj huéng loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai
Piéu 18 Céng ty dugc coi 12 c6 loi ich d4ng ké trong hop dong do.

B phiéu trurde bang vin ban: Cac thanh vién Hoi dong quan tri khéng thé dy
hop ¢6 quyén biéu quyét thdng qua bé phiéu trude bé.ng viin ban. Phiéu biéu
quyet phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi
ddng quéan tri trude khi khai mac cudc hop. Phiéu biéu quyét chi dugc mé
tru6e su chimg kién cia tit ca nhung nguoi du hop.

Céch thire thong qua nghij quyét ciia Hoi dbng quén tri:

Hoi déng quan tri thong qua céc quyet dinh va ra nghi quyét trén co s& ¥ kién
tin thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan trj c6 mit (trén ndm muoi phén
tram (50%)). Trudng hop s6 phiéu tdn thanh va phan déi ngang bing nhau,

phiéu biéu quyét ciia Chi tich Hoi dong quan tri 13 phiéu quyet dinh.

Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén phan déi nghi quyet ctia Hoi dong
quén tri bang cach yéu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan d6i vao bién ban
cudc hop néu nghi quyet cong bo ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban dén
Hoi ddng quan tri néu nghi quyét dugc cdng bd sau cudc hop.

Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi dong quan tri van phai tuan thi nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri cho den khi c6 phan quyét c6 higu lyc ctia tda 4n
hoiic trong tai vé viéc hily nghj quyét ctia Hoi dong quan tri.

Viée iiy quyén cho ngwoi khic du hop ciia thanh vién Hji dong quan trj

Thanh vién Hoi ddng quan trj dugc ty quyen cho ngudi khéc dyu hop va biéu

quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan trj chap thuén.

9.
a)

b)

L4p bién bin hop Hgi ddng quén tri.

Céc cudc hop cia Hoi dbng quén trj déu phai dugc ghi vao s0 bién ban. Bién

ban phai l4p bang tiéng Viét, c6 cdc noi dung chu yéu sau:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dja diém hop;

¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hodic nguoi duogc iy quyén dy hop va

cach thirc dy hop; ho, tén cic thanh vién khoéng du hop va ly do;

Céc van d& duoc théo luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tit phéat biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién ctia cudc hop,

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tdn thanh, khong tin
thanh va khéng ¢6 y kién;

h. Vén dé di dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua trong img;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban (Chi toa va ngudi ghi bién
ban phai chju tridch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cia ndi dung
bién ban hop Hoi déng quan tri)

Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc thong qua va biéu quyét nhit tri

o
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tai cudc hop Hoi df)ng quan tri.

c) Céc tai liu sir dung trong cudc hop Hoi df“mg quan tri phai dugc Iuu trir tai
tru s¢ chinh cia Cong ty.

d) Chu tich Hi ddng quan tri hodc T gitip vi€c Hoi dong quéan tri c6 trich

nhiém chuyen bién ban hop va nghi quyét Hoi ddng quan trj cho cdc thanh
vién Hoi dong quan trj (bao gdm cdc thanh vién du hop va céc thanh vién

ving miit).

10. Truong hop chu toa va/hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi déng quan
tri, nhung néu duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi dong quan trj tham du hop ky va ¢6
day du ndi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, ¢, f, g va h tai Muc a) Khoan 9
Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu Iyc.

11. Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dc")ng quén tri.

Cong ty c6 trdch nhiém théng béo nghi quyét Hoi dong quan tri trong ndi bd
Cong ty va cho céc co quan hitu quan (néu dwoc yéu céu), hoiic trén céc phuong tién
thoéng tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh clia phap

ludt.
Pidu 11. Cac tién ban thudc Hpi dong quin tri.
1. Nguyén tic lya chon thanh vién hoic ngudi phu trach Tiéu ban thudc Hoi
dong quan tri _
a) Thanh vién ctia Tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vyc tiéu
ban nhéan phu trich;

b) Thanh vién cta Tiéu ban c6 thé gdém mot hodc nhidu thanh vién cua Hoi
dong quan tri va mdt hogc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ciia

Hoi déng quan tri;

¢) Viéc lua chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyen tic s6 lrgng thanh
vién bén ngoai it hon mdt nira tong s0 thanh vién ctia Tiéu ban;

d) Thanh vién bén ngoai dugc quyét biéu quyét véi tw cach thanh vién cua Tiéu
ban.

2. Nguyén tic hoat dong ciia céc Tiéu ban:

a) Trong qué trinh thyc hién quyen han dugc uy thdc, cdc Tiéu ban phai tuén
thu cac quy dinh ma Héi dong quén trj dé ra.

b) Nghi quyet cua céc Tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi c6 da sé thanh vién tham du
va biéu quyét tai phién hop ctia Tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Nhiém vu cta céc Tiéu ban:

a) Tiéu ban c6 nhiém vu xdy dung quy trinh va gidm sat cac ndi dung dugc Hoi
ddng quan trj phé duyét

b) Hoi ddng quan tri cling c6 the xem xét thanh 1ap thém mot s6 Tiéu ban khéc
ho trg hoat dong Cong ty néu thiy can thiét.
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CHUONG 1V - BAN KIEM SOAT

Diéu 12. Tiéu chuan, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trach nhiém cia

a)

b)

d)

Thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém sodt phai ddp g cdc tiéu chuan va diéu kién sau:

C6 niing lyc hanh vi dan sy ddy du va khong thude déi tugng bi cdm thanh
1ap va quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh ctia Phép luét;

Khéng dugc gilr chirc vu Nguoi quéan 1y doanh nghi¢p trong Cong ty va
khong phai la nguoi c6 quan hé gia dinh véi céc thanh vién Hoi déng quan
tri, Gidm dbc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép ctia Cong ty vi ngudi dai dién
phén vén clia doanh nghiép khéc tai Cong ty. Thanh vién Ban kiém sodt
khong nhét thiét phai 12 cé déng hoidic ngui lao dong ciia Cong ty.

Céc Thanh vién Ban kiém sodt khong phai la ngudi trong b phan ké todn,
tai chinh ctia Cong ty va khong phdi 1a thanh vién hay nhén vién cua Cong ty
kiém toan doc 1ap thuc hién viéc kiém todn céc bdo cdo tai chinh cua Cong ty
trong ba (03) ndm lién trude do.

Pugc dio tao mot trong cic chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém
todn, ludt, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phu hgp véi hoat dong
kinh doanh cua Cong ty.

Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soét:

Ban kiém soiit thuc hién giam sat Hoi déng quan tri, Gidm dbe trong viéc
quan 1y va diéu hanh Cong ty;

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc va mitc do can trong trong
quén ly, di€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu
hop cia cong tac ke todn, thong ké va 1dp bdo cdo tai chinh;

Tham dinh tinh ddy du, hop phép va trung thyc ciia bdo cdo tinh hinh kinh
doanh, béo cdo tai chinh hang ndm va sau (06) thang cia Cong ty, péo céo
danh gid cong tic quan ly ciia Hoi dong quan trj va trinh bdo cdo tham dinh
tai cudc hop Pai hoi dbng cb dong thuong nién. Ra soét hop dong, giao dich
voi nguoi c6 lién quan thuge tham quyén phé duyét ciua Hoi ddng quan tri
hoic Pai hoi déng cb dong va duara khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can
c6 phé duyét cia Hoi déng quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong;

Ra sodt, kiém tra va ddnh gid hi¢u Iuc va hiéu qua ctia hé théng kiém sodt noi
bo, kiém todn ndi bd, quan 1y rii ro va canh béo sém cua Cong ty;

Xem xét s6 ké todn, ghi chép ké toan va tai ligu khac cua cong ty, cong viéc
quan ly, dleu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thiy can thiét hodc theo
nghl quyét Dai hoi ddng cb dong hodc theo yéu cau clia cb dong hoac nhém
co dong sé hiru tir nam phan trim (05%) tong s6 c6 phin pho thong tré 1én;
Khi ¢6 yéu cdu cua co”dong’ hqz_lc nhém qco dong nhém cb déng s& hitu tir
nam phén trdm (05%) tong s6 co phan pho thong tré 1én, Ban kiém soét thuc
hién klem tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc

yéu cu. Trong thoi han muoi 1dm (15) ngay ké tir ngay két thic kiém tra,
Ban kiém sodt phai bdo cdo vé nhitng van d& dugc yéu cau kidm tra dén Hoi
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g)

h)

i),
k)

a)

b)

dong quan trj va cb dong hodc nhém cd dong c6 yéu cau. Viéc kiém tra cua

Ban kiém sodt quy dinh tai khoan nay khong dugc cén tré hoat dong binh

thudng cia Hoi dong quan tri, khong giy gidn doan diéu hanh hoat dong

kinh doanh ciia Cong ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi déng cb déng bién phéap sira dbi,

bd sung, cai tién co chu td chirc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong

kinh doanh cta Cong ty.

Khi phét hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc vi pham quy dinh

tai Pidu 165 cta Luét doanh nghiép phéi thong bdo ngay bang véin ban cho

Hoi déng quéan trj, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi

pham va c6 giai phép khic phuc hiu qua.

Tham dy va tham gia théo luén tai cdc cudc hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi

dong quan tri va céc cude hop khéc cta Cong ty.

Sir dung tur van ddc 1ap dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ban kiém sodt c6 thé tham khéo ¥ kién cua Hoi dong quan tri trude khi trinh

béo cdo, két ludn va kién nghi 1én Pai héi dong cb dong.

Quyén dugc cung cip thong tin ciia Ban kiém so4t:

Tai liu va thong tin phai dugc gui dén Thanh vién Ban kiém so4t cung thoi

diém va theo phuong thirc nhu déi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao

g(")m:

a. Thong bdo mai hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi ddng quén tri va tai
liéu kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Dai hoi déng cb dong, Hoi
dong quan tri;

c. Bdo céo cta Gidm dbc trinh Hoi déng quan trj hogc i liéu khic do
Cong ty phét hanh.

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tleg cén hd so, tii liéu cua Cong ty luu

gilt tai try s¢ chinh, chi nhdnh va dja diém khic; c6 quyén dén dia diém 1am

viéc clia nguoi quan 1y va nhén vién cia Cong ty trong gio 1am viéc.

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quéan tri, Gidm dbc, nguoi quan ly

khéc phai cung cap ddy du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac

quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo yéu céu cua

thanh vién Ban kiém sodt hodc Ban kiém soét.

Nghia vu ctia thanh vién Ban kiém sodt:

Tuén thu ding Phép luat, Piéu 1& Céng ty, quyét dinh ctia Dai hoi déng cb

déng va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cic quyén va nhiém vu dugc

giao.

Thyc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao mot cdch trung thurc, cén trong,

tot nhit nham béo dam loi ich hop phdp téi da cia Cong ty va cd déng cua

Cong ty.

Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cb déng Coéng ty; khong dugc sir

dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi,

chirc vu va tai san cua Céng ty dé tu loi hodc phyuc vu loi ich cua td chitc, c4

nhén khac.
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d)
e)

Piéu 13.

L.
a)

b)

b)

4.

Céc nghia vu khéc theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.
Truong hop vi pham nghia vu quy dinh tai cic Muc a), b), c), d) Khoan 2
biédu nay ma gay thiét hai cho Cong ty hodc nguoi khéc thi cdc thanh vién
Ban kiém so4t phai chju trdch nhiém c4 nhéan hogc lién d6i bdi thuong thiét
hai d6. Moi thu nhdp va loi ich khdc ma thanh vién Ban kiém sot trirc tiép
hodic gian tiép cé dugc do vi pham nghia vu quy dinh déu thudc s& hitu cia
Cong ty va bi Cong ty thu hdi.

Truong hop phat hién ¢6 thanh vién Ban kiém soét vi pham nghia vu trong
thuc hién quyén va nhiém vy dugc giao thi Hoi ddng quan trj phai thong béo
bing vin ban dén Ban kiém so4t; yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm
dirt hanh vi vi pham va c6 gii phdp khic phuc héu qua.

Nhi¢m ky, s6 lwgng, thanh phin, co' cAu thanh vién Ban kiém sot

Nhiém ky, s6 lugng, thanh phén, co cdu thanh vién Ban kiém sodt:

Céc thanh vién cia Ban kiém soét do Dai hoi ddng cb dong bau, nhiém ky
ctia Ban kiém soét khong qud nam (05) nim; Thanh vién Ban kiém soét c6
thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khéong han ché

S6 lwgng thanh vién Ban kiém sodt cia Cong ty la ba (03) thanh vién. Ban
kiém sodt phai c6 hon mot nira sé thanh vién thuong trd ¢ Vigt Nam.

Tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém sodt:

C6 ning Iyc hanh vi dan sy ddy du va khong thugc dbi trong bi cAm thanh
18p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Phdp luét;

Khong dugc gilt chitc vu Nguoi quan 1y doanh nghiép trong Cong ty va
khong phai la ngudi c6 lién quan véi cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm

déc va céc Nguoi quan 1y doanh nghiép ctia Cong ty. Thanh vién Ban kiém
sodt khong nhat thiét phai 1a cb dong hodc ngudi lao dong ctia Cong ty.

Céc thanh vién Ban kiém so4t khong phai 12 ngudi trong bd phan ké todn, tai
chinh cia Cong ty va khdng phai 1a thanh vién hay nhan vién ctia Céng ty
kiém todn ddc 14p thuc hién viée kiém todn céc bdo cdo tai chinh ciia Cong ty

trong ba (03) nim lién trude do.

Duoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém

todn, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phdt hgp véi hoat dong

kinh doanh cutia Cong ty.

Dé cit, img cir thanh vién Ban kiém sodt:

Céc cb dong c6 quyén gop sb phiéu biéu quyét cia timg nguoi lai vdi nhau

dé dé ctr céc g vién Ban kiém sodt.

Cb dong hogic nhém cd dong nim gitl:

(1) Ti ndm phan tram (05%) dén dudi muoi phan tram (10%) tong sb ¢o
phén c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) Ung vién;

(i) Tir mu0'1 phan trdm (10%) dén dudi ba muoi phan tram (30%) duoc dé
cir tbi da hai (02) ung vién;

(iii) Tir ba muoi phan trim (30%) tré 1én dugc dé cir da sb ung vién

Céch thirc bau thanh vién Ban kiém sot: Tuong ty céc thirc biu thanh vién

Hoi déng quan trj & trén.
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5.
a)

b)

6.

Céc truong hgp mién nhiém, béi nhiém thanh vién Ban kiém sodt:

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong

hop sau day:

() ~ Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém so4t
theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu nay;

(i) C6 don tir chirc va dwgc chdp thuan;

(iii) Truong horp khdc theo Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Dai h¢i dong cb dong béi nhiém thanh vién Ban kiém sodt trong trrong hop

sau day:

(i)  Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

(i1) Khodng thyc hié_‘:n’ quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc,
trir truomg hop bat kha khang;

(iii)) Vi | pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vy cta thanh vién Ban
kiém sodt theo quy dinh cta Luat doanh ngiép va Diéu 1& Cong ty;

(iv) Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soit phai

dugc cong b ra cong chung theo cic quy dinh cia phdp luét.

.
a)

b)

c)

Piéu 14.

1.
a)

b)

Tién luong va quyén lgi khdc cia thanh vién Ban kiém sodt:

Thanh vién Ban kiém sodt duoc tra thu lao va dugc huong cdc quyén loi
khac theo quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong. Dai hoi dong cb dong quyét
dinh téng mic thi lao va ngén sdch hoat dong hing nim cua Ban kiém sodt;
Thanh vién Ban klem sodt dugc thanh todn chi phi 4n, &, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van doc 1ap véi mirc hogp 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay
khong vuot qua tong ngén sich hoat dong hang nim cia Ban kiém soat da
dugc Dai héi dong cb dong chip thuén, trir truomg hop Dai hoi ddng cb dong
6 quyét dinh khac;

Thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém so4t duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phdp luat vé thué thu nhép doanh
nghi¢p, phép ludt c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong béo
céo tai chinh hing nim ciia Cong ty.

CHUONG V - GIAM POC

Vai trd, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Giam déc.

Gi4m dbc c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

Thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong va Hoi dong
quan tri, ke hoach kinh doanh va ké hoach déu tr cta Cong ty da dugc Dai
hoi dong cb dong va Hoi dong quén trj thong qua.

Quyét dinh tat ci cic van dé khéng cin phai c6 nghi quyet ctia Hoi dong

~ quan tri, bao gom (i) Thay mdt Cong ty ky két céc hop dong mua, ban, vay,

cho vay va hop ddng khic c6 gid tri nho ba muoi lam phan tram (35%) tong
gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat dugc kiém todn cia
Cong ty; (ii) Quyét dinh cdc vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh héing
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g

h)

J)

k)

%

ngdy cia Cong ty va (iii) cdc vin dé khéc khong thudc thim quyén cia Hoi
dong quan tri.

Kién nghi phuong 4n co ciu t6 chirc, kién nghi hodc ban hanh quy ché quan
1y ndi bd cia Cong ty; _

Quyet dinh thanh 13p cdc phong chuyén mo6n nghiép vy, ban quéan 1y dyu dn
dau tur sau khi duogc syr chip thuén ctia Hoi ddng quan tri;

Kién nghi s6 lugng va Ngudi | diéu hanh doanh ‘nghiép ma Cong ty cén tuyén
dung dé Hoi dong quan tri bd nhiém hogc mién nhi¢m nhim thyc hién cic
hoat dong quén 1y tot nhét theo yéu céu cta Hoi dong quan tri; tu van dé Hoi
dong quan tri quyet dinh mirc lwong, thil lao, cdc lgi ich va cdc didu khoan
khac trong hop dong lao dong ctia Nguoi diéu hanh doanh nghiép;

Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cich chirc, bai nhiém, khen thuong, ky
ludt, quyét dinh mirc lrong, thudng d6i vai céc chirc danh quan ly khéc trong
Cong ty, trir nhitng Ngudi diéu hanh doanh nghiép thujc thdm quyén cia
Hoi déng quan tri;

Quyet dinh luong va phu cép (neu cd) d01 voi nguoi lao dong trong Cong ty
ké ca chirc danh quan 1y thudc thim quyén b nhi¢m ciia Gidm dbc;

Trude ngay 20 thang 12 hang ndm, Gidm déc phai trinh Hoi ddng quan tri
phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s&
ddp (g cac yéu ciu ctia ngén sach phd hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim
(05) nam;

Dé xuét nhig bién phap néng cao hoat dong va quan ly ciia Cong ty;

Chudn bj cdc ban dy todn dai han, hang nim va hang quy cta Coéng ty (sau
dady goi 1a ban du toédn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va
hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang ndm (bao
gom ca bang cin do1 ké todn, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo
céo luu chuyén tién t& dy kién) cho trng ndm tai chinh phai dugc trinh dé
Hoi dong quén tri thdng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai
cic quy ché ciia Cong ty;

C6 trach nhiém lép ke hoach trinh Hoi déng quan trj thong qua céc vén dé
lién quan dén viéc tuyén dung, dao tao, cho ngudi lao dong thdi viéc, luong,
bao hiém xa hoi, phiic lgi, khen thudng va ky ludt dbi voi ngudi lao dong va
chirc danh quéan 1y thugc thim quyén bd nhiém cua Gidm déc;

Tuyén dung nguoi lao dong;

Kién nghi phuong 4n trd ¢ tirc hodc xir Iy 13 trong kinh doanh;

Thuc hién tit ca céc hoat dong khéc theo quy dinh ciia Didu 18 va céc quy
ché ctia Cong ty, céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj va Phép lujt.

Gidm dbc chiju trach nhiém trudc HOi ddng quén tri va Dai hoi ddng cb dong

vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phdi bdo cdo cic co quan nay
khi dugc yéu cau.

Piéu 15.

L.

Bo nhlem, mién nhiém, ky hop déng, chim dirt hop dong d6i véi Giam
dbc.

Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cta Giam doc;
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a) Nhi¢m ky ctia Gigm déc 1a nim (05) ndm va c6 thé dugc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché.
b) Gidm déc phai c6 du céc tiéu chudn va diéu kién sau:
(i) C6 du ning luc hanh vi va khong thudc nhitng ddi twgng bj cAm quan ly
doanh nghép theo quy dinh cua Phép luét;
(ii) Co trinh d§ chuyén mon tir dai hoc tré 1én, c6 kinh nghiém thyc té trong
quén trj kinh doanh hodc trong cdc nganh, nghé kinh doanh chii yéu ctia
Cong ty;
(iii) Khong dugc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh clia ngudi quan 1y doanh
nghiép, thanh vién Ban kiém sodt ctia Cong ty, nguoi dai dién phin vén
cua doanh nghiép khic tai Cong ty.

2. B0 nhiém, ky hop ddng lao dong véi Gidm dbc: Hoi dong quan trj b nhiém
mdt thanh vién trong Hoi ddng quén tri hodc thué mot nguoi khic 1am Gidm dbc.

3. Mién nhiém, chdm dut hgp ddng lao dong véi Gidm dbc: Hoi ddng quan tri
co the bai nhiém Téng Giam dbc khi da sb thanh vién Hoi ddng quan tri du hop c6
quyén biu quyét tan thanh va bd nhiém mot Tong Gidm dbc méi thay thé.,

4. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chédm dirt hop dbng dbi véi
Gidm ddc phai dugc cong bb ra cOng ching theo céc quy dinh cia phdp luat.

5. Tién luong va lgi ich khdc cia Gidm déc: Tuan thi theo Quy ché Tién
lwong-Tién thudng va cdc quy ché ndi b c6 lien quan cua Cong ty.

CHUONG VI - CAC HOAT PONG KHAC

Diéu 16. Phéi hop hoat déng giita Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt va Giam déc.

1. Thi tyc, trinh ty tri€u tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, thdng bao két
qua hop gitra Hoi dong quan trj, Ban kiém sodt va Gidm ddc: Céch thirc t§ chirc tuong
tw nhur cuc hop Hoi dbng quan tri;

2. Thong bdo nghi quyet quyét dinh ctia Hoi dong quén tri cho Ban kiém soét:
T4t ca céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri déu phai giri cho Ban kiém
sot dé giam sat thyc hién;

3. Thong bédo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Gidm déc: Tét
ca cic nghj quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri déu phai giri cho Gidm dbc dé
thuc hién;

4. Béo cdo cua Gidm dbc véi Hoi ddng quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao: Hang quy, trong vong ba muoi (30) ngay sau khi két thiic quy
trude, Gidm dbc c6 Béo cdo dinh ky quy béo cdo tit ca cdc mit hoat dong cia Cong ty
giri Hoi déng quan tri va Ban kiém soét.

5. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cdc van dé uy quyén khac cia Hoi
dong quan trj ddi v6i Giam débc: Tai cude hop Hoi déng quan tri dinh ky hang quy phai
t6 chirc kiém diém viéc thuc hién céc noi dung ctia Nghi quyét Hoi déng quan tri quy
trudce.

6. Cic van dé Giam dbc phéi béo cdo, cung cip thong tin va céch thirc thong
béo cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:
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a)

b)

c)

d)

7

Gidm dbc 12 ngudi quyét dinh cao nhét vé& moi hoat dong diéu hanh san xuét
ctia Cong ty 1a nguoi chiu trich nhi¢m nghién ctru, xay dyng cdc phuong dn
hoat dong dé trinh Hoi dong quén tr; td chirc thyc hién céc nghi quyét, quyét
dinh cia Pai hoi dong cb dong va Hoi ddng quan tri;

Gidm dbc dugc quyén tir chéi thi hanh va bao Iuu céc y kién ddi voi céc
quyét dinh ctia Hoi déng Quan tri néu thdy trai phép ludt, trdi véi quy dinh
ctia Nha nuéc va bdo cdo gidi trinh ngay v6i Hoi ddng quan trj va Ban Kiém
soat bang van ban;

Hoi dong quan trj c6 thé dinh chi hodc hity bo viéc thi hanh cic quyet dinh
cia Giam dbc néu xét thdy trai phdp ludt, vi pham Diéu 18, nghi quyét va céc
quyét dinh cuia H01 dong quan tri;

Gidgm dbc c6 quyén quyet dinh cédc bién phdp vuot tham quyen cua minh
trong trudng hop khén cp (thién tai, dich hoa hoa hoan, su c¢b bét ngo,...)
nhung phai chiju trdch nhiém vé nhimg quyet dinh do. Déng thoi phai bdo
c4o ngay voi Hoi dong quén tri va Pai hoi dbng cb dong trong thoi gian gin
nhét;

Gidm doc phai giai trinh v& sy thua 16 va kém hiéu quéa timg thoi ky va ké
hoach khéc phyc trinh Hoi déng quan tri va Dai hoi déng c6 déng. Truong
hop thua 16 lién tuc va khong xdy dung dugc phuong an tich cyc thi Hoi
dong Quan trj s& ra nghj quyét bai nhiém Gidm ddc.

Phéi hop hoat déng kiém sodt, diéu hanh, gidm sét gitta cac thanh vién Hoi

ddng quan trj, cdc thanh vién Ban kiém soét va Gidm déc theo cdc nhiém vy cu thé cia
céc thanh vién néu trén:

a)

b)

Piéu 17.

1.

Hbi ddng quan tri/Ban kiém sodt phan cong cdc thanh vién phu trach cac linh
vuc cdng viéc ctia Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt. Thanh vién Hoi dong
quan tri/Ban kiém soét thuc hién nhiém vy ciia minh trén co s¢ dugc cung
chp day du thong tin va phai trung thanh, mén cén, than trong vi loi ich cua
Cong ty va cac cO dong.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt thuc hién cdc quyén, nghia
vu theo quy dinh ctia phép luét, Piéu 18 Cong ty; phu trach céc linh vuc, cong
vi€c theo sy phin cong cia Hoi ddng quan tri/Ban kiém soét va chiu trich
nhi€ém c4 nhin vé cdng viéc dugc phan cong.

Quy dinh vé danh gia hang nim, khen thuwéng va ky luit d6i véi thanh
vien Hoi dong quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va cac
Nguoi diéu hanh doanh nghiép khic.

Dénh gid hoat dong dbi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban

klem sodt, Gidm ddc va Ngudi didu hanh doanh nghi€p khac:

a)

b)

Hang ndm, cin ctr vao nhiém vu dugc phéan céng , Hoi déng quan tri t& chirc
dédnh gid mic d§ hoan thanh nhiém vu ciia timg thanh vién Hoi dong quén trj
va Giam dbc.

Truéng Ban kiém sodt ghﬁ tri viéc danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu cua
tung thanh vién Ban ki€ém soat.

Giém doc t6 chirc danh gid Ngudi didu hanh doanh nghiép khac trong Céng
ty trén co s¢ cén cir vao nhiém vu duge phan cong va két qua hoat dong hang
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nam cia timg Nguoi diéu hanh doanh nghiép dé phan loai dnh gid muc do
hoan thanh nhiém vu nhu sau:

(i) Hoan thanh t5t nhiém vy;

(ii) Hoan thanh nhiém vy;

(i1i) Chua hoan thanh nhiém vu.

2. Khen thuéng:

a) Hang ndm, cin cit vao két qua ddnh gid clia Hoi dong quan tri, Ban kiém
sodt, Nguoi diéu hanh doanh nghiép; Gidm dbc trinh Hoi dong quan tri (déi
v6i bd mdy diéu hanh) dé xudt muc khen thuéng dbi véi cic cd nhan theo
mirc d§ hoan thanh nhiém vu nhu Muc ¢), Khoan 1, Diéu nay.

b) Ché do khen thuong

(i) Bang tién;
(ii) Bang cb phleu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi quan ly, nguoi
lao dong (néu c6);

¢) Ngudn kinh phi khen thudng dugc trich tir Quy khen thudong Cong ty.

d) Mirc khen thuéng: Cin cir vao tinh hinh thyc té cia timg nam dé xay dung
mirc khen thudng cu thé.

3. Xt ly vi pham va ky luat:

a) Hang ndm, ciin cr vao két qua ddnh gid hoat dong san xudt kinh doanh dé
xdc dinh mic d va hinh thirc xir Iy theo quy dinh ctia Céng ty. Thanh vién
Hoi ddng quén tri, Gidm dbe va nguoi quan ly khong hoan thanh nhiém vy
clia minh véi sy cin trong, min can va ning luc chuyén moén s& phai chiu
trdch nhiém vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

b) Thanh vién Hoi dbng quéan tri, Gidm déc va nguodi quan ly khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phdp luat va quy dinh ctia Cong ty
thi tuy theo mirc do vi pham ma bi x Iy ky luat, xir phat hanh chinh, hoic

truy ciru trdch nhi€ém hinh su theo quy dinh ctia phdp lut. Truong hop giy
thiét hai dén loi ich cia Cong ty, cb dong hodic ngudi khic thi bdi thudng

theo quy dinh ctia phép luét.

CHUONG VII - HIEU LU'C THI HANH

Di¢u 18. Diéu khon thi hanh

Quy ché nay bao gom bay (07) Chuong va mudi chin (19) Diéu di duoc Dai
hoéi dong ¢ dong thong qua ngay . - thing 4 nam 2022. Trong qua trinh thuc hién cé
nhitng vin dé méi phét sinh ma xet thdy cin phéi stra dbi, bo sung quy ché cho phi
hop véi quy dinh cua phép luét va tinh hinh hoat dong thyc té clia Cong ty, Cong ty c6
thé trinh Hdi dong quan tri hop xem xét, quyét dinh va bdo cdo Dai hoi déng cb dong.

Piéu 19. Hiéu lwc

Quy ché niy c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Chu tich Hoi dong quan trj ky

Quyét dinh ban hanh.
Céc thanh vién trong Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Gidm déc, Phé Gidm
ddc, Ké toan trudng, Thi truéng cic don vi truc thudc Cong ty ¢ trach nhiém thi
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hanh Quy ché nay va phd bién dén toan thé cé dong, ngudi lao dong trong Cong ty./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Vo Hoang Ha
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TONG CONG TY TVTK GTVT - CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CPTVTK - KP & PKT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /QP-HPQT Ha Néi, ngay  thdng 04 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN THIET KE KIEM PINH VA PJIA KY THUAT

Can cir:

- Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty cb phin Tu vén thiét ké Kiém dinh va
Dia ky thudt da duogc sira dbi, bd sung tai Pai hoi déng ) dong thuong ni€n
nam 2021;

- Can cir Nghi quyét sb /NQ-DHDCP 2022 ngay .../4/2022 Nghi quyét Pai
h¢i dong cd dong thuong nién 2022 Coéng ty c¢b phin Tu van thiét ké Kiém dinh
va Dia k¥ thuét.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty clia
Coéng ty cb phan Tu van thiét ké - Kiém dinh va Dia k§ thuat gdbm bay (07)
chuong muoi chin (19) diéu.

Piéu 2: Qu’yét dinh c6 hi€u lyc ké tir ngay ban hanh. Trong qué trinh thuc hién quy
ché ndy néu c6 dicm nao chua phu hgp hodc can diéu chinh, bo sung, Hoi
dong quan tri s€ xem xét trinh Pai hdi c6 dong quyét dinh.

Diéu 3: Nguoi quan 1y, nguoi diél;l hanh Cong ty, cdc don vi va cd nhin lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

= TM/HQI PONG QUAN TRI
Nojuhine CHU TICH
- Nhur diéu 3(th/hién);
- HPQT TEDI (b/cio);
- Ban kiém sodt (d/biét);
Luu: HDQT.

V6 Hoang Ha






