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- - QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HQP DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Mauc tiéu:

- Tuén thu Diéu [€ t6 chlrc va hoat dong cia Cong tv;

- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chi;

- Tao diéu kién cho cong tac to chic va tién hanh cudc hop Dai hoi dong cd
dong thuong nién nam 2024.

Ban t6 chue kinh trinh Pai héi dong co dong théng qua Quy ché lam viée tai f// <~
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cude hop dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 nhu sau

¥ TRAT TU CUA CUOC HOP:

1. Tét ca cac ¢d dong dén tham du hop Dai hoi dong cb déng Cong ty cb phin
Tu van Thiét ké Kiém dinh va Dia k¥ thuét phai mic trang phuc lich su, nghiém tic.

2. C6 dong khi vao phong hop phai khéan truong én dinh t6 chte, gifr gin trat tu
trong thoi gian du hop (trdnh néi chuyén riéng lam dnh hudng dén cong téc td chirc
cude hop).

3. Khong hit thudc 14 trong phong hop Pai hoi dong cb déng.

4. Khong su dung dién thoai di dong trong Itic dién ra cudc hop. Tat ca cac mdy

dién thoai di dong phai duoc tit hodc dé ché dé im ling.

I/ PHAT BIEU Y KIEN TAI DAl HOI:

1. Nguyén tic: Co déng tham gia du hop mudn phat biéu ¥ kién phai dugc su
dong y ctia Chi toa.

2. Céch thirc phat biéu: Cd dong phat bidu ngin gon va tip trung vao ding
nhirmg ndi dung trong tam cén trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ctia
cudc hop da duoc Pai hoi déng cb déng thdng qua. Chu tich doan sé sip xép cho cb
déng phat biéu theo th tw dang ki, ddng thoi gidi dép cac thic méc cia cb déng. Co

dong khong nhéc lai nhirng ¥ kién da duoc phat biéu trudc.



111/ TRACH NHIEM CUA CHU TICH DOAN

1. Diéu khién cude hop theo dung Diéu I¢ Cong ty, ndi dung chuong trinh nghi
su, cac thé I¢, quy ché da duge Dai héi dong cb dong théng qua. Chu tich doan lam
viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo luat doanh nghiép va Biéu 1é
ciia Cong ty.

2. Hudng dan cudc hop thao ludn, giai dép cdc thic méc cia cd dong. lay y kién
biéu quyét cic van dé nim trong ndi dung chuong trinh nghi sur ctia cudc hop va cac
van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh hop.

3. Giai quyét cac van dé ndy sinh trong sudt qua trinh hop Pai hoi dong cb
dong.
1V/ TRACH NHIEM CUA THU KY CUQC HQP

1. Ghi chép déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién cudce hop va nhitng
van dé da dugc cic cb dong thoéng qua hodc con luu v tai cude hop.

4. Soan thao bién ban cugc hop va cac nghi quyet vé cac van dé da duoc thér-,;g\&,_

qua tai cudc hop cua Dai hoi dong cd dong thurong nién.

V/ TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Xéc dinh két qua hiéu quvét ctia cb dong vé cac van dé dé trinh tai cudc hop.
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3. Xem xét va bdo cao voi Pai hoi dong ¢ dong quvét dinh nhirng truong hop
vi pham quy ché bau et hodce don tir khiéu nai vé biu crr.

Trén ddy 1a toan bo quy ché lam viée cla cude hop Pai hoi dong cd déng thuong
nién ndm 2024 cua Céng ty b phén Tu van Thiét ké Kiém dinh va Pia k¥ thuat.

Kinh trinh dai héi thong qua. L
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